
Formation en ligne

Faciliter et étendre la collaboration entre acteurs de l’action publique locale
Territoire Numérique Ouvert

Kit de démarrage
à l’usage des agent·e·s des collectivités

Visioconférence

Discussion en ligne

Édition collaborative 
& Partage de fichiers 

Connexion unique et sécurisée

Gestion de projet

Un projet porté par le SITIV, pour ses adhérents



Je me connecte

Une connexion unique 
et sécurisée au portail 

à l’aide de vos 
identifiants agent. 
Et tous les outils 
s’ouvrent à vous !

portail.sitiv.fr

▶ Si cela m’est demandé, je choisis la structure à 
laquelle je suis associé·e1

▶ Je me connecte2

▶ J’accède au bureau virtuel et à toutes mes applications3

https://portail.sitiv.fr/


J’organise une visioconférence

avec Jitsi

● Accès direct dans le navigateur avec un simple lien
● Possibilité de rejoindre la visio par téléphone
● Partage d’écran, chat (discussion)
● Choix de l’arrière plan de sa WebCam

Avec Jitsi, partagez 
un simple lien visio 
pour vos réunions 
professionnelles !

Les +

1

2
3

▶ J’invite des participants par e-mail 
ou je récupère le lien de la réunion.

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo

https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/
https://echanger.territoirenumeriqueouvert.org/


Je reste en contact avec mes collègues

avec Watcha
● Discussion en ligne informelle, simple et rapide, 

des échanges fluides
● Création de salons pour inviter des interlocuteurs 

internes et externes
● Possibilité de partager des documents stockés 

sur NextCloud

Avec Watcha, échangez 
en ligne avec vos 

collègues ou partenaires 
sans multiplier les mails 

et en sécurisant 
données et échanges.

Les +
en télétravail, au bureau ou en mobilité

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo

▶ Je créé une conversation privée 
avec une personne que j’invite

▶ Je créé un salon privé

1

2

3 ▶ Vous pouvez commencer à chater

▶ Vous pouvez partager des documents 
(voir « travailler en mode projet »)

▶ J’invite des participants au salon privé (internes 
ou externes à la collectivité)

Trouver un utilisateur interne

Inviter par mail un 
interlocuteur extérieur

https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/
https://discuter-sitiv.territoirenumeriqueouvert.org/


Je stocke et partage mes documents

avec Nextcloud
● Vos documents disponibles tout le temps, 

sécurisés, y compris en télétravail et en mobilité
● Mise à disposition de gros documents,
● Lien depuis Zimbra pour gérer vos pièces jointes
● Édition collaborative

Avec Nextcloud, 
partagez simplement 
vos documents à tous 

vos interlocuteurs !

Les +

▶ Je crée un dossier ou je téléverse un fichier

▶ Je partage un dossier ou fichier par un lien public ou interne

▶ Je transmets le lien de partage à mes interlocuteurs

1

2

3 ▶ Je  définis les droits du partage. 
Attention à « Autoriser la modification » 
pour l’édition collaborative !

4

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo

https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/
https://partager-sitiv.territoirenumeriqueouvert.org/


J’édite un document en ligne à plusieurs

via Nextcloud avec ONLYOFFICE

● Édition collaborative en synchrone ou non avec 
autant d’utilisateurs que vous le souhaitez

● Gestion des versions de votre document
● Pas besoin d’une licence de la part de vos 

interlocuteurs pour modifier le document
● Vos documents accessibles en ligne via votre 

navigateur web.

L’alternative simple et 
sécurisée à GoogleDoc. 
Avec OnlyOffice, vous 

travaillez en ligne sur vos 
documents bureautiques 
stockés sur Nextcloud !

Les +

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo

▶ Je peux aussi créer un nouveau document

▶ J’ouvre mon document en cliquant 
dessus

▶ Le document s’ouvre dans un nouvel onglet !
▶ J’effectue les modifications
▶ Je referme l’onglet pour quitter
▶ Pas besoin d’enregistrer

▶ Je peux voir en haut à droite la liste des utilisateurs connectés

▶ Et sur le bandeau de gauche, le chat du document

RAPPEL : votre document doit être 
partagé avec des droits de modification

https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/


Je me forme en ligne

● Des parcours de formation adaptés aux besoins des villes 
● De courts modules de formation en ligne pour aller à 

l’essentiel
● Des vidéos ciblées sur une fonctionnalité
● Des quiz pour valider les acquis
● Le suivi de votre progression
● Des attestations de suivi de formation

Avec la plateforme 
Chamilo, améliorez 

vos pratiques sur vos 
outils du quotidien. 

Des modules courts à 
suivre à votre rythme.

Les + avec Chamilo

1 ▶ Je clique sur le parcours que je souhaite suivre parmi les outils TNO

▶ Je peux télécharger le support au format PDF
▶ Je fais défiler les pages et regarde les courtes vidéos, autant de fois que je le désire
▶ Je manipule et teste les fonctionnalités présentées
▶ Je réponds au quiz pour passer à la page suivante
▶ Je peux m’arrêter et reprendre quand je le souhaite

2 ▶ Également pour évoluer sur mes 
applications métiers

– CIRIL RH
– Maarch pour le courrier
– Cybersécurité
– Webdelib pour les actes
– Enfance à destination des usagers

▶ Je peux aussi y intégrer 
des modules spécifiques 
pour ma collectivité !

3

https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/


Je travaille en mode « projet »

avec Watcha, Wekan … et toute la suite d’outils TNO !

● Je crée un salon où j’invite mes interlocuteurs 
(internes ou externes)

● Je peux rester en contact via le chat
● Je peux partager des documents stockés sur 

NextCloud et les éditer collaborativement
● J’ai accès aux outils visio
● Je peux répartir et gérer les tâches d’un projet

Les +

Rendez-vous 
sur le Salon Entraide utilisateurs

Une question, besoin d’aide ?

▶ Je créé un salon privé dans Watcha

▶ Depuis le salon Watcha, je créé un 
dossier partagé (lien avec Nextcloud)

▶ J’utilise Wekan pour 
partager les tâches 
avec l’équipe projet, 
créer un 
rétroplanning, gérer 
les délais… 

transitionnumerique@sitiv.fr

Le salon Watcha, le point 
de départ pour travailler 

en mode «projet». Wekan 
vous permet aussi de 

gérer vos tâches. 

▶ Créez un tableau pour votre projet

▶ Les cartes, organisées en liste, 
permettent de détailler chaque 
tâche (assigner à une personne, 
donner une échéance, classer 
avec une étiquette...)

https://discuter-sitiv.territoirenumeriqueouvert.org/app/#/room/%23entraide:discuter.sitiv.fr
mailto:transitionnumerique@sitiv.fr?subject=Demande%20d'assistance%20sur%20les%20outils%20TNO
https://planifier.territoirenumeriqueouvert.org/
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