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@ Faciliter et étendre la collaboration entre acteurs de I'action publique locale

L.
Un projet porté par le SITIV, pour ses adhérents ~ SI1TIN/
oo B
¢

Kit de démarrage

d lusage des agent-e's des collectivités

‘ . Edition collaborative
Visioconférence & Partage de fichiers

Gestion de projet

OOO
Discussion en ligne %WR

Formation en ligne

Connexion unique et sécurisée




Je me connecte

portall.smv.fr‘

Veuillez vous authentifier

EE Une connexion unique
; et sécurisée au portall

o @ s P

e : a l'aide de vos

Vi ROl identifiants agent.

Et tous les outils

s'ouvrent a vous !

Si cela m'est demandé, je choisis la structure a
laquelle je suis associé-e

‘Je me ConneCte Veuillez vous authentifier via votre adresse email

2 I[dentifiant
& Mot de passe _

<) Se connecter

J'accede au bureau virtuel et a toutes mes applications

# 2 Vos applications @ Historique des connexions =f Déconnexion Connecté en tant que "8

Applications |

.‘ Watcha .‘ Jitsi 4 Nextcloud

e Wekan Q Chamilo Zimbra

sitiv

B


https://portail.sitiv.fr/

J'organise une visioconférence

Les + avec Jitsl

* Acces direct dans le navigateur avec un simple lien
* Possibilité de rejoindre la visio par téléphone
* Partage d'écran, chat (discussion)

. . Avec Jitsi, partagez
* Choix de l'arriére plan de sa WebCam un simple lien visio

pour vos réunions
professionnelles !

.‘ Jitsi *

Entrez-un-nom-de-conference Rejoindre la conférence

Inviter d'autres personnes

votre nom est automatiqguement renseigné

Partager le lien de la réunion pour inviter d'autres
personnes

Hﬂ]bll‘ldl‘ﬂ la réunion @ echanger.territoirenumeriqueouvert...

Part; Votre email par défaut union

> J'invite des participants par e-mail
ou je récupere le lien de la réunion.

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo S!t_'\ﬁl


https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/
https://echanger.territoirenumeriqueouvert.org/

en télétravail, au bureau ou en mobilité

avec Watcha /“‘f‘

Les +

* Discussion en ligne informelle, simple et rapide,
des échanges fluides

 Création de salons pour inviter des interlocuteurs
internes et externes

* Possibilité de partager des documents stockés
sur NextCloud

.‘ Watcha

Avec Watcha, échangez
en ligne avec vos
collegues ou partenaires
sans multiplier les mails
et en sécurisant
données et échanges.

v R cnK  © @ ~ » Je créé une conversation privée
@ Accueil v = / avec une personne que jinvite
+ ~ Personnes K

v Salons A -

"&i Entraide utilisateurs Watcha

@ Marie-Jo (@8ad290a2-e0af-11ec-8cfb-...

0 Projet OMEGA

@ » J'invite des participants au salon privé (internes
ou externes a la collectivité)

~— » Jecréé un salon privé

Créer un salon privé

Mom

{Projet OMEGA l

Sujet (facultatif)

l @ Salon privé (uniguement sur invitation) ~ l

Seules les personnes invitées pourront trouver et rejoindre ce
salon. Vous pouvez changer cecl n'importe quand depuis les
paramétres du salon.

Annuler ‘ Créer un salon

@ > Vous pouvez commencer a chater

Inviter dans le salon Projet OMEGA

Repertoire des utilisatewrs g, Troyyer un utilisateur interne @ MJ B
#P:TEPHAﬁ x ‘ ‘ 14 Bonjour tout le monde
@ serre Inviter par mail un
o 0 interlocuteur extérieur > Vous pouvez partager des documents

‘ Vious souhaitez collaborer avec un partenaire extérieur a votre organisation : invitez-le par e-mail ,(q'ﬂ ‘

(voir « travailler en mode projet »)

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo S'nt'\ﬁl

H


https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/
https://discuter-sitiv.territoirenumeriqueouvert.org/

Les + avec Nextcloud 0

* Vos documents disponibles tout le temps,
sécurisés, y compris en télétravail et en mobilité
* Mise a disposition de gros documents,

* Lien depuis Zimbra pour gérer vos piéces jointes Avec Nextcloud,
« Edition collaborative partagez simplement

VOS documents a tous
4 Nextcloud

vos interlocuteurs !

M Tous les fichiers

@® Récent

. Ajoutez des notes, listes ou lie
* Favoris

< Partages maquette-propositionG....odg # @
Modifié récemment

¥ Etiguettes

2 Téléverser un fichier
J Nom

ComTNO M Nouveau dossier

@ > Je partage un dossier ou fichier par un lien public ou interne

4 o <
- Projet OMEGA < . Activite Commentaires Partage

\ Recherche de destinataires de partages
@ > Je définis les droits du partage. © sen e parace

Attention a « Autoriser la modification » © ~utes tiisoteurs ayant acces -
pour |'édition collaborative ! Lien interne

@ Fonctionne unigquement pour les utilisateurs ayant accés =]
. 7N
Lien de partage B | o)

a ce dossier
N
° Autres utilisateur{(opier le lien public de "Lien de partage” dans le presse-papiers
Autoriser la modification

@ > Je transmets le lien de partage a mes interlocuteurs

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo Sltv


https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/
https://partager-sitiv.territoirenumeriqueouvert.org/

J'édite un document en ligne a plusieurs E/

Les + via Nextcloud avec ONLYOFFICE m ~_ <
— - >
« Edition collaborative en synchrone ou non avec
autapt d utlllsate_urs que vous le souhaitez 'alternative simple et
* Gestion des versions de votre document sécurisée a GoogleDoc.
* Pas besoin d'une licence de la part de vos Avec OnlyOffice, vous
interlocuteurs pour modifier le document travaillez en ligne sur vos
* Vos documents accessibles en ligne via votre documents bureautiques
navigateur web. stockés sur Nextcloud !
> J'ouvre mon document en cliquant
dessus > Je peux aussi créer un nouveau document

RAPPEL : votre document doit étre “ @
partagé avec des droits de modification & Televerserun fcher

Nouveau dossier

|
| Nom B Nouveau fichier texte
B

. Nouveau document
a Courrier_PeterPan.pdf

1 Nouvelle feuille de calcul

Effectifs-cantines.xlsx
B Nouvelle présentation

E Framasoft_roadMap.odt

> Le document s'ouvre dans un nouvel onglet !
> J'effectue les modifications
Suivi planningoc > Je referme l'onglet pour quitter

> Pas besoin d'enregistrer

E Rapport_bonbons_mef.docx

> Je peux voir en haut a droite la liste des utilisateurs connectés

A =5 B B Liberation Sans v 10~
287 e = @ B | e o~ B I USA~-A-O
M.J s
Le document est eén cours de modification par Q B Accueil cantine (Invité)
M) =
B Accueil cantine (Invité)
B Accueil cantine (Invite) » E Je ne suis pas certaine des effectifs
— saisis, beaucoup d'enfants malades cette
Agg semaine
MJ = pg
> Et sur le bandeau de gauche, le chat du document " Cestpas grave, on réasters

sitiv
a g

Retrouvez le module e-learning complet sur Chamilo :
&


https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/

Je me forme en ligne

\)

. " 4
Les + avec Chamilo Chamilo

Des parcours de formation adaptés aux besoins des villes

De courts modules de formation en ligne pour aller a Avec la plateforme
I'essentiel Chamilo, améliorez
Des vidéos ciblées sur une fonctionnalité vos pratiques sur vos
Des quiz pour valider les acquis outils du quotidien.
Le suivi de votre progression Des modules courts a
Des attestations de suivi de formation suivre a votre rythme.

Chamilo
3l .

@ > Je clique sur le parcours que je souhaite suivre parmi les outils TNO

Parcours

’ Edition collaborative
NextCloud Zimbra avec ONLYOFFICE

Watcha

Lancer () Lancer O] Lancer (©)] Lancer

> Je peux télécharger le support au format PDF

> Je fais défiler les pages et regarde les courtes vidéos, autant de fois que je le désire
> Je manipule et teste les fonctionnalités présentées

> Je réponds au quiz pour passer a la page suivante

> Je peux m'arréter et reprendre quand je le souhaite

@ > Egalement pour évoluer sur mes @ > Je peux aussi y intégrer
applications métiers des modules spécifiques

CIRIL RH pour ma collectivité !

Maarch pour le courrier

Cybersécurité

Webdelib pour les actes
Enfance a destination des usagers sitiv

H


https://decouvrir.territoirenumeriqueouvert.org/

Je travaille en mode « projet » nL s
AR

Les + avec Watcha, Wekan ... et toute la suite d’'outils TNO !

Le salon Watcha, le point

* Jecrée un salon ol j'invite mes interlocuteurs de départ pour travailler

(internes ou externes) en mode «projet». Wekan

* Je peux rester en contact via le chat vous permet aussi de

* Je peux partager des documents stockés sur gérer vos taches.
NextCloud et les éditer collaborativement

« J'ai accés aux outils visio ©

* Je peux répartir et gérer les taches d'un projet

Projet TNO

ﬂ‘% > Je créé un salon privé dans Watcha

A propos

oo " Depuis le salon Watcha, je créé un

Personnes

= dossier partagé (lien avec Nextcloud)
- Epinglé
Documents
e Rk ‘ Projet TNO , .
Créez un tableau pour votre projet
> Jiutlllse Wekan pour +  Afaire = En cours . = Terminé o
partager les taches L .
avec |'équipe projet, -~ > Les cartes, organisées en liste,
Créer un Rédiger le document de synthése = permettent de detal"er Chaque
rétroplanning, gérer L) e tache (asmgper ,a\ une personne,
. . Une carte = une tiche a réaliser =
les délais.. & donner une échéance, classer

avec une étiquette...)

Une question, besoin d’'aide ?

Rendez-vous

#._ v |
4= | sur le Salon Entraide utilisateurs
sitiv » TNO

g © ma transitionnumerigue@sitiv.fr ®



https://discuter-sitiv.territoirenumeriqueouvert.org/app/#/room/%23entraide:discuter.sitiv.fr
mailto:transitionnumerique@sitiv.fr?subject=Demande%20d'assistance%20sur%20les%20outils%20TNO
https://planifier.territoirenumeriqueouvert.org/
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